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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto do concurso
1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar entre a Entidade Adjudicante e o Adjudicatario, na sequéncia do presente
procedimento pré-contratual, em regime de Concurso Publico, que tem por objeto a
Aquisicéo de Servigos de Viagens e Alojamento, para o Gabinete do Secretério de Estado
da Ciéncia Tecnologia e Ensino Superior, conforme descrito nas especificagdes técnicas
do caderno de encargos.
2. A presente Concurso Publico, insere-se no CPV 63510000-7, respetivamente, com a
designagédo de agéncia de viagens e servigos similares, a que se refere o Regulamento
(CE) n.° 2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 213/2008, de 28 de novembro de
2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, L 74, em 15 de margo de 2008, o
presente procedimento.
Clausula 2.2
Entidade Adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Estado, através do Gabinete do Secretario de Estado
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, com sede na Estrada das Laranjeiras, n.° 205,
1649-018 Lisboa, com o numero de telefone + 351217 231000 e com o e-mail:

compras.mec@sec-geral.mec.pt.

Clausula 3.2
Procedimento de Contratacéo
O procedimento de contratacao reveste a forma de concurso publico ao abrigo do disposto
na alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2018, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-
B/2017, de 31 de agosto.

Clausula 4.2
Org&o competente para a decisdo de contratar
1. O procedimento inicia-se com a decisdo de contratar.
2. A deciséo de contratar e de autorizagdo da despesa é do Senhor Secretério de Estado

da Ciéncia Tecnologia e Ensino Superior, nos termos do disposto da alinea ¢) do n.° 1 do
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artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, conjugado com os artigos 36.° e 38.°
do CCP.
3. A deciséo de contratar e de autorizar a despesa foi tomada a 25/04/2020, por despacho
do Senhor Chefe do Gabinete do Secretério de Estado da Ciéncia Tecnologia e Ensino
Superior, com competéncia delegada através do Despacho n.° 2108/2020, de 31 de
janeiro, publicado no Diario da Republica n.° 31, na 2.2 série, de 13 de fevereiro de 2020,
fundamentando a escolha do procedimento ao abrigo da base legal constante na Clausula
3.2,
Clausula 5.2

Jari do Procedimento
1. O procedimento é conduzido por um Juri, designado para o efeito de acordo com o
disposto no n.° 1 do artigo 67.° do CCP, desighado pelo 6rgao indicado na Clausula 4.2,
composto por trés membros efetivos, um dos quais presidira, e por dois suplentes.
2. O Jdri inicia o exercicio das suas fung¢des no dia util subsequente ao do envio do anuncio
para publicacdo e o seu funcionamento rege-se pelas disposi¢fes legais aplicaveis,
nomeadamente 0s artigos 67.° e seguintes do CCP.
3. O Jari do concurso pode ser apoiado por peritos ou consultores para a emisséo de
pareceres em areas especializadas, nos termos do n.° 6 do artigo 68.° do CCP.
4. Ao abrigo do n.° 2 do artigo 69.° do CCP, é delegada no Jari a competéncia para a
prestacdo de esclarecimentos sobre as pecas de procedimento, nos termos deste
programa e da alinea a) do n.° 5 do artigo 50.° do CCP.
5. Nos termos, e para efeitos do disposto no n.° 2 do artigo 55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015,
de 7 de janeiro, o érgdo competente para a decisdo de contratar nomeia o Jari como 6rgao

responsavel pela direcdo do procedimento.

Clausula 6.7
Pecas Concursais
O processo do concurso € composto pelas seguintes pegas:

a) O anuncio;
b) O presente programa do procedimento e 0S seus anexos;
c) O caderno de encargos.
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Clausula 7.2
Consulta e disponibilizacdo das pecas do procedimento
1. As pecas que constituem o presente procedimento serdo integralmente disponibilizadas,
na plataforma eletronica de contratacdo publica da ACIN-ICLOUD SOLUTIONS, LDA,
acedendo-se através do endereco https://www.acingov.pt.

2. As pecas do procedimento para o concurso publico referente a “aquisicao de servigos de
viagens e alojamentos para o Gabinete do Secretério de Estado da Ciéncia Tecnologia e
Ensino Superior para o ano de 2020”, encontram-se igualmente disponiveis nas instalacdes
da Secretaria-Geral da Educacéo de Ciéncia, sito ha Avenida Infante Santo, n.° 2, 1350-178
Lisboa, (das 9:30h as 12h30 e das 14h30 as 16h30) desde a data da publica¢cdo do anuncio

até a data limite de apresentacéo de propostas.

3. Quando, por qualquer motivo, as pecas do procedimento ndo tiverem sido
disponibilizadas, nos termos do disposto no n.° 1, desde a data da publicagdo do respetivo
anuncio até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, o prazo fixado
para a apresentacdo das propostas sera prorrogado, a pedido dos interessados, no minimo

por periodo equivalente ao do atraso verificado.

4. A decisdo de prorrogacao prevista no nimero anterior cabe ao 6rgdo competente para a
decisdo de contratar e serd junta as pecas do procedimento e notificada a todos os
interessados, através da plataforma eletrénica, publicando-se imediatamente aviso daquela

decisdo, nos mesmos termos em que foi publicitado o antincio do procedimento.

Clausula 8.2
Esclarecimentos, retificacao e alteracfes as pecas do procedimento
1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das pecas do
procedimento deverdo ser solicitados pelos interessados, por escrito, na plataforma
eletrénica, durante o primeiro ter¢o do prazo fixado para apresentacdo das propostas, e,
no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identificam, expressa e

inequivocamente, os erros e omissdes das pecas do procedimento por si detetados.

2. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior ou quaisquer outros da iniciativa
da Entidade Adjudicante serdo prestados pelo responsavel do procedimento, até ao termo

do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

3. Até ao termo do prazo fixado no nimero anterior, o 6rgdo competente para a decisao de

contratar, deve pronunciar-se sobre os erros e omissdes identificados pelos interessados,
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considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam

expressamente aceites.

4.0 o6rgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou omissdes aceites nos termos do disposto no n.° 3 do

presente artigo.

5. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o 6rgdo competente para a deciséo
de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissfes das pecas
do procedimento, no mesmo prazo referido no n.° 2 do presente artigo.

6. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissfes
detetados pelos interessados e/ou pelo érgdo competente para a decisdo de contratar
serdo disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela Entidade Adjudicante e juntos
as pecas do procedimento que se encontram patentes para consulta, sendo, notificados

todos os interessados de tal facto.

7. Os esclarecimentos e as retificagcdes fazem parte integrante das pecas do procedimento

a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8. Quando os esclarecimentos ou as retificacdes sejam comunicados para além dos prazos
estabelecidos para o efeito no presente artigo, o prazo para a apresentacdo das propostas

deve ser adequadamente prorrogado, nos termos do n.° 1 do artigo 64.° do CCP.

9. Quando as retificacbes ou a aceitagcdo de erros ou de omissBes das pecas do
procedimento ndo possam ser prestados nos prazos estabelecidos para o efeito no
presente artigo, o prazo para a apresentacdo das propostas deve ser adequadamente
prorrogado, nos termos do n.° 2 do artigo 64.° do CCP.

Clausula 9.2
Idioma
No ambito do presente concurso, todos 0s documentos entregues pelos concorrentes

devem ser redigidos em lingua portuguesa.
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CAPITULO II
DOS CONCORRENTES

Clausula 10.2

Agrupamentos

1. Entendem-se por concorrentes todas as entidades que participam no presente

procedimento, mediante a apresentacao de uma proposta.

2. Podem ser concorrentes e apresentar proposta agrupamentos de entidades, sem que

entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associagéo.

3. A constitui¢do juridica dos agrupamentos ndo € exigida na apresentacdo da proposta,
mas todos os membros do agrupamento assumem perante as Entidades Adjudicantes
responsabilidade solidaria pela manutencéo da proposta.

4. As entidades que compdem o agrupamento devem designar um representante comum
para praticar quaisquer atos respeitantes ao presente procedimento, incluindo a assinatura
da proposta, devendo, para o efeito, entregar instrumentos de mandato emitidos por cada

uma das entidades.

5. Cada entidade pode integrar apenas um agrupamento, ndo podendo nenhuma entidade,
em simultaneo, integrar um agrupamento e participar individualmente no procedimento

concursal.

6. Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas
estes, devem associar-se, antes da celebracéo do contrato, na modalidade de consércio
externo, devendo as entidades que compdem o agrupamento indicar o chefe do consércio
e conferir-lhe, no mesmo ato, e por procuragao, os poderes a que se refere o n.° 1 do artigo
14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de Julho, e ainda os poderes especiais para receber
das Entidades Adjudicantes, e delas dar quitacdo, quaisquer quantias que devam ser

pagas as consorciadas em execucao do contrato que vier a ser celebrado.

Clausula 11.2

Impedimentos
1. N&o podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento as entidades que se
encontrem em qualquer das situagdes de impedimento referidas no artigo 55.° do CCP.
2. A verificagdo de qualquer uma das situacdes previstas no artigo 55 ° do CCP,

relativamente a qualquer dos concorrentes ou, no caso de agrupamentos concorrentes, a
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qualquer dos seus membros determina a imediata exclusédo da proposta apresentada, seja
qual for a fase em que o procedimento se encontre e, quanto a agrupamentos, mesmo que

a irregularidade néo se verifigue em relacdo aos demais elementos que os integram.

CAPITULO 1II
PROPOSTA

Clausula 12.2
Proposta

1. Cada concorrente apenas pode apresentar uma proposta.

2. Para efeitos de elaboracdo da proposta os concorrentes devem ter em consideracéo a
natureza da prestacdo de servigos a realizar, nos termos estabelecidos no caderno de
encargos.

3. Podem apresentar propostas todas as entidades legalmente autorizadas para o
exercicio da atividade objeto do presente concurso devendo, para o efeito, anexar 0s

documentos enunciados na Clausula 16.2 do programa.

Clausula 13.2
Propostas variantes
N&o sdo admitidas as propostas que envolvam alteragbes das Clausulas do Caderno de

Encargos e seus anexos, nem a apresenta(;éo de variantes.

Clausula 14.2

Prazo e forma de apresentacdo das propostas

1. As propostas e os documentos que as instruem serdo entregues, exclusivamente na

plataforma eletronica de contratacdo, http://www.acingov.pt, até as 23:59 horas do 9.° dia,

a contar da data do envio do anancio, para publicacdo no Diario da Republica.

2. As propostas deverdo ser apresentadas através de meio de transmissdo escrita e
eletrénica de dados, diretamente na plataforma referida em 1 (um), que emitird aos
concorrentes um recibo eletrénico comprovativo da rececdo de cada proposta com

referéncia as respetivas data e hora.
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3. A apresentacdo da proposta através do meio de transmisséo escrita e eletronica de
dados descritos no numero anterior devera ser efetuada nos termos e condigfes previstos
na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

4. A proposta e os documentos que a constituem devem ser assinados pelo representante
legal do concorrente ou por procurador, através do recurso a uma assinatura digital
qualificada, nos termaos previstos dos n.°s 2 a 6 do artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de
agosto

5. No caso de o concorrente ser um agrupamento de empresas, a proposta deve ser
assinada pelo representante comum ou, ndo existindo este, por todas as pessoas com
poderes para obrigar todas as empresas que o compdem, nos mesmos termos indicados

no nimero anterior.

6. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma
eletrénica um documento eletronico oficial indicando o poder de representagdo e a

assinatura do assinante.

7. Todos os documentos e informagdes, exigidos por lei e/ou indicados neste programa de

concurso, devem instruir a proposta sob pena de exclusdo da mesma.

8. Os concorrentes deverao diligenciar em submeter a proposta e os documentos que a
constituem atempadamente, para qgue a mesma seja rececionada antes do termo do prazo

constante do n.° 1 do presente artigo.

9. Ndo serdo admitidos, em caso algum, 0s concorrentes cujas propostas deem entrada

depois de terminado o prazo fixado no n.° 1.

Clausula 15.2

Prazo de manutencéo das propostas

Sob pena de excluséo, os concorrentes sdo obrigados a manter as propostas apresentadas
pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data do termo do prazo fixado para

a apresentacao das propostas.
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Clausula 16.2
Documentos que acompanham a Proposta
1. Na proposta, cada concorrente manifesta a sua vontade em contratar e indica as
condicdes em que se dispbe a fazé-lo.
2. N&o sao admissiveis propostas variantes, o concorrente apenas pode apresentar uma
proposta.
3. A Proposta elaborada devera ser instruida com os seguintes documentos:

a) Declaracao de aceitagdo do contetdo do caderno de encargos e seus anexos, de
acordo com o0 modelo constante do Anexo | ao presente Programa;

b) Documento contendo os atributos da proposta, de acordo com 0s quais 0
concorrente se dispde a contratar, o qual seguird 0 modelo constante do Anexo llI
ao presente Programa;

c) Quaisquer outros documentos que considerem indispensaveis para o
esclarecimento dos atributos da sua proposta, nos termos do n.° 3 do artigo 57.° do
CCP.

4. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, 0s documentos
referidos na alinea a) devem ser assinados pelo representante comum dos membros que
o integram, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de mandato emitidos
por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, devem ser
assinados por todos os seus membros ou respetivos representantes.

5. Quando houver divergéncia entre o pre¢co apresentado por extenso e em algarismos,
prevalece o preco por extenso.

6. Sempre que na proposta sejam apresentados varios precos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s precos parciais,
unitarios ou ndo, mais decompostos.

7. Todos os anexos constantes deste Programa deverao ser preenchidos pelo concorrente
sem que sejam efetuadas alteracdes a sua estrutura ou formato.

8. O preco da proposta € expresso em Euros, com o maximo de duas casas decimais.

9. Todos os documentos da proposta tém de ser redigidos em lingua portuguesa.
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_CAPITULO IV ,
AVALIAGAO E AUDIENCIA PREVIA

Clausula 17.2
Esclarecimentos a prestar pelos concorrentes

1. O jari do concurso pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e avaliacdo das
mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes sobre as respetivas propostas fazem
parte integrante das mesmas, desde que observadas as regras fixadas no n.° 2 do artigo
72.°do CCP.

3. Os esclarecimentos, referidos no nimero anterior, serdo disponibilizados a todos os

concorrentes na plataforma eletrénica de contratacao.

Clausula 18.2
Lista dos concorrentes e consulta de propostas apresentadas

1. No dia seguinte ao termo do prazo fixado para apresentacdo das propostas, o jUri
procede a publicitacdo da lista dos concorrentes na plataforma eletrénica utilizada pela
Entidade Adjudicante, nos termos previstos no artigo 138.° do CCP.

2. Aos concorrentes incluidos na lista acima referida é permitida a consulta na plataforma
eletrénica de todas as propostas apresentadas.

3. Os interessados que né&o tenham sido incluidos na lista podem reclamar desse facto no
prazo de 3 (trés) dias contados da sua publicitacdo, para o que devem apresentar
comprovativo da apresentacdo tempestiva da sua proposta, seguindo-se 0s termos

previstos no n.° 4 do artigo 138.° do CCP.

Clausula 19.2

Critério de Adjudicacao
1. O critério de adjudicagéo é o da proposta economicamente mais vantajosa, determinada
pela avaliagéo do preco (taxas de servico).
2. As propostas sao ordenadas da mais baixa pontuacédo (1.° lugar) para a mais alta
pontuagdo (ultimo lugar), obtida através do somatério das diferentes taxas de servicos.
3. Em caso de empate na pontuacao final das propostas, sdo considerados como fator de
desempate 0s seguintes critérios:

a) Mais baixa taxa de servico proposto para a emissao de bilhete de avido (valor);
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b) Mais baixa taxa de servi¢co proposto para a emisséo de voucher de hotel (valor);
c) Mais baixa taxa de servico proposto para o cancelamento do bilhete de avido
(valor).
4. Mantendo-se 0 empate entre duas ou mais propostas, o desempate sera efetuado por
sorteio, sendo notificados todos os concorrentes da data e hora da realizacdo do mesmo,
mediante notificagdo genérica a efetuar através da plataforma eletrénica de contratagao
publica.

Clausula 20.2

Relatorio preliminar
1. As propostas serao apreciadas pelo juri do concurso.
2. Ap6s analise das propostas e aplicagdo do critério de adjudicacdo, o juri elabora
fundamentadamente um relatério preliminar, no qual propde a ordenacdo, por ordem
decrescente, das propostas.
3. No relatério preliminar, o jari do concurso também propde, fundamentadamente, a
exclusdo das propostas pelos motivos previstos nos n.°s 2 e 3 do artigo 146.° do CCP.
4. Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados

pelos concorrentes, nos termos do disposto no artigo 72.° do CCP.

Clausula 21.2
Audiéncia prévia
1. Elaborado o relatério preliminar, o juri disponibiliza-o a todos os concorrentes na
plataforma eletrénica de contratacéo, fixando-lhes prazo de 5 (cinco) dias, para que se
pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
2. Durante a fase de audiéncia prévia, os concorrentes tém acesso as informacbes e
comunicagles escritas de qualquer natureza que estes tenham prestado, bem como as

versdes finais integrais das propostas apresentadas.

Clausula 22.2
Relatorio final
1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri elabora um relatério final fundamentado,

no qual pondera as observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de
audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar,
podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a

ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.° 2 do artigo 146.° do CCP.
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2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatério final
resulte uma alteragéo da ordenacgéo das propostas constante do relatério preliminar, o Juri
do concurso procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no n.° 2 do artigo148.°
do CCP.

) CAPITULO V )
ADJUDICAGAO, HABILITAGAO E CELEBRACAO DO CONTRATO

Clausula 23.2
Deciséo de adjudicacgéo
Cumpridas as formalidades previstas para a fase da avaliagdo das propostas, a entidade
competente procede a adjudicacdo da proposta hierarquizada em primeiro lugar.

Clausula 24.2
Notificacdo da adjudicacdo e Documentos de Habilitac&o
1. A decisdo de adjudicacdo é comunicada simultaneamente a todos os concorrentes,
juntamente com o relatério final de avaliagdo das propostas.
2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, a Entidade Adjudicante

notifica o Adjudicatério para apresentar os documentos de habilitacéo.

Clausula 25.2
Modo de Apresentacdo dos Documentos de Habilitag&o
1. O concorrente a quem forem adjudicados os servicos objeto deste procedimento deve
apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificacdo da adjudicacéo os seguintes
documentos:
a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do CCP,
reproduzida no Anexo IV do presente Programa;
b) Documentos previstos nas alineas b), e h) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria
n.c 372/2017, de 14 de dezembro: certificado de registo criminal ou, na sua falta,
documento equivalente emitido pela autoridade judicial ou administrativa
competente (no caso de pessoas coletivas documentos de todos os titulares dos
orgdos sociais da administracéo, dire¢cdo ou geréncia das mesmas e estes se

encontrem em efetividade de funcbes e, da empresa);
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c) Documentos previstos nas alineas d), e e) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria
n. 372/2017 de 14 de dezembro, ou, certificado emitido pela entidade
competente (no caso de pessoas coletivas documentos de todos os titulares dos
orgaos sociais da administracdo, dire¢cdo ou geréncia das mesmas e estes se
encontrem em efetividade de funcbes e, da empresa);

d) Caso os documentos referidos nas alineas anteriores b) e c¢), ndo se reportarem
a todos os casos referidos nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP e da Portaria
n.° 372/2017, de 14 de dezembro, deve ser apresentada uma declaracdo
solene, sob compromisso de honra, feita pelo interessado perante autoridade
judicial ou administrativa competente, um notario ou um organismo profissional
qualificado;

e) Certiddo do Registo Comercial da empresa ou a indica¢do do codigo de acesso
on-line;

f) Declaragédo de comunicacao entre as partes, de acordo com o modelo constante
do Anexo Il do Programa;

g) Aindicagdo de quem tem poderes para outorgar o contrato;

h) No caso de a adjudicag&o recair sobre proposta apresentada por agrupamento,
documentos comprovativos da associagdo dos membros do agrupamento
adjudicatario na modalidade de consorcio externo, em regime de
responsabilidade solidaria, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 231/81,
de 28 de julho.

2. O concorrente a quem for adjudicado os servicos objeto deste procedimento deve
apresentar os documentos de habilitacdo através de plataforma eletronica, no caso de a
mesma se encontrar indisponivel, através de correio eletronico ou de outro meio de
transmissao eletrénica de dados;

3. Para efeitos do disposto no numero anterior o endereco eletronico para onde o
adjudicatario deve enviar os documentos de habilitacdo é o seguinte: compras.mec@sec-

geral.mec.pt.
4. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos

termos do n.° 1, do artigo 86.° do CCP, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
deve notificar o Adjudicatéario relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, para se pronunciar por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
5. Quando as situacdes previstas no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, se verifiquem por facto
gue nao seja imputavel ao adjudicatério, o érgdo competente para a decisdo de contratar

deve conceder-lhe, em funcéo das razdes invocadas, num prazo adicional de 5 (cinco) dias
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Uteis para apresentacdo dos documentos em falta, sob a pena de caducidade da

adjudicacdo.

Clausula 26.2
N&o apresentacdo dos Documentos de Habilitagcdo
A adjudicacéo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatario ndo apresentar
os documentos de habilitacao:
a) No prazo fixado no presente programa do procedimento; ou
b) No prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, no caso
previsto no n.° 8 do artigo 81.° do CCP; ou
¢) Redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de traducéo devidamente
legalizada no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos noutra
lingua.
Clausula 27.2
Negociagéo

N&o havera lugar a negociacao de propostas.

Clausula 28.2
Caucéo
N&o é exigivel a prestacdo de caugdo uma vez que o0 preco contratual é inferior a
€200.000,00, ao abrigo da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP.

Clausula 29.2
Aceitagdo da minuta do contrato
Ap0s aprovacao pela Entidade Adjudicante da minuta do contrato e da sua aceitagéo pelo
Adjudicatario, nos termos dos artigos 98.° a 101.° do CCP, a Entidade Adjudicante notifica

do local e data em que deve comparecer para a respetiva celebracéo.
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CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Clausula 30.2
Encargos dos concorrentes
Todas as despesas inerentes a elaboracao e apresentacdo de propostas, bem como todas
as despesas relacionadas com a celebracdo do contrato, constituem encargo dos

concorrentes.

Clausula 31.2
Legislagao aplicavel
Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposicdes

constantes no CCP e demais legislagdo nacional e europeia aplicavel.

ANEXOS
ANEXO | - Modelo de declaragéo - a que se refere a al. a) do n.° 1 do art.° 57.° do CCP;
ANEXO Il — Comunicacao entre as Partes
ANEXO Ill - Modelo de Proposta
ANEXO IV — Modelo de declaracéo - a que se refere a al. a) do n.° 1 do art.° 81.° do CCP;
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ANEXO |

Modelo de declaracdo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)
do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de @... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagédo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execu¢do do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de...(designacao ou referéncia ao procedimento em
causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada  se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o contelGdo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo ®:

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucdo do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracées implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenac¢do muito grave, nos termos do artigo
456.° do Caodigo dos Contratos Puablicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao
acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como

membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
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a formacéo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga -se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do
n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangéo acessoria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formag&o de contratos publicos,

sem prejuizo da participacé@o a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura “].

(@) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada.

@) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto
nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nos n.*s 2 e 3 do artigo 57.°

) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo Il

Modelo de declaracéo
(comunicacao entre as partes)

Para os devidos efeitos, declara-se que... (nomel), portador do Bilhete de

Identidade/Cartdo do Cidadao ..., ... (n° do titulo de identificacdo, data e entidade

emissora?) sera o contacto preferencial de ... (firma, nimero de identificagéo fiscal e sede3),

sendo que séo os seguintes 0S seus contactos:

b) ...
c) ...

d) ...

.. (endereco profissional);

(telefone fixo e/ou movel);
(telefax); e

(enderego de correio eletronico).

... (local), ... (data)

... (assinatura®)

Legenda:

1 Nome do interlocutor do procedimento

2 pados do interlocutor

3 Identificac@o da pessoa coletiva representada

4 Assinatura do representante da pessoa coletiva representada
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Anexo Il
Modelo de Proposta
Procedimento n.° 01/CP/SGEC/UMC/2020

Aquisicdo de servicos de viagens e alojamentos para o Gabinete do Secretério de

Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior para o ano 2020

............. (empresa e sede), representada pelo seu gerente/administrador/procurador ..........
(nome, estado civil, n° do Bilhete de Identidade/Cartdo do Cidadao, data de emissao/data de
validade e arquivo de identificacdo, naturalidade e morada), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do programa, do caderno de encargos e respetivos anexos, relativo ao
procedimento n.° 01/CP/SGEC/UMC/2020 - “Aquisi¢cao de servigos de viagens e alojamentos
para o Gabinete do Seretario de Estado da Ciéncia, Tecnologia Ensino Superior para o ano
20207, obriga-se a prestar o servico em conformidade com os termos e condigdes previstas

nas pecas concursais.

O preco maximo unitario para cada uma das taxas de servicos, a aplicar na prestacédo de

servi¢cos objeto do presente procedimento é o seguinte:

Valor em

Descricao
euros

Taxa de servi¢co proposta para transporte aéreo

Emissao

Alteracéo

Cancelamento
Taxa de servi¢co proposta para o alojamento

Emissao

Alteracéo

Cancelamento
Taxa de servico proposta para transporte ferroviario

Emissao

Alteracéo

Cancelamento
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Taxa de servigco proposta para aluguer de viaturas

Emissao
Alteracao
Cancelamento
. Valor em
Descricéo
euros

Taxa de servi¢o proposta para outros servicos complementares
Transfers, Emisséo

Transfers, Alteracdo

Transfers, Cancelamento

Vistos, Emisséo

Vistos, Alteracéo

Vistos, Cancelamento

Entrega de documentacdo, Emisso
Entrega de documentacéo, Alteragédo
Entrega de documentacéo, Cancelamento

O servico a prestar respeitara as condi¢des e prazos de pagamento previstas nas clausulas
7.2 e 8.2do Caderno de Encargos e o concorrente mantera a proposta valida por um prazo de
dias.

A proposta apresentada estara de acordo com a parte Il (especificagdes técnicas) e com o

anexo | (especificacdes técnicas e funcionais), ambas do Caderno de Encargos.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execucao

do contrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

Local e data

Assinatura
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ANEXO IV

Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de @... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a)
no procedimento de... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada @ n&o se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados ®] os documentos comprovativos de que a sua representada
n&do se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do
Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragbes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacao muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da
sanc¢do acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacédo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura ©)].

@ Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada.
®) Acrescentar as informacgdes necessarias a consulta, se for o caso.

) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representadax.

®) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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